
Тема : «Подготовка и публикация 
печатного сборника, журнала  

ДОУ  «Из опыта работы»

Дата проведения: 19.01.2021 г. (вторник) в 13:00

На онлайн платформе ZOOM

Методический кабинет управления образования Администрации г.Новочеркасска

Муниципальная опорная площадка МБДОУ детского сада №49

занятие №2 муниципальной опорной площадки 
МБДОУ детского сада №49 



План занятия

1.Организационный момент.
Регистрация участников 13:00-13:02

2.Повестка дня
1 «Организация работы по созданию печатного сборника, журнала ДОУ «Из 

опыта работы»  - выступление в режиме презентации - Цветкова Г.Ю., 
заведующий МБДОУ детским садом №49 

2. «Алгоритм подготовки и публикации печатного сборника, журнала  ДОУ  «Из 
опыта работы» - Семенова Е.М., заместитель заведующего по ВМР МБДОУ 
детского сада №49.

3. Презентация печатного сборника материалов из опыта работы МБДОУ 
детского сада №49 «Традиции Края –изучай, казачий род – уважай!» -
Семенова Е.М., заместитель заведующего по ВМР МБДОУ детским садом 
№49.

4. Презентация печатного сборника материалов из опыта работы МБДОУ 
детского сада №4 «Из опыта работы» - Куликова Ж.С. , старший воспитатель 
МБДОУ детского сада №4. 

5.  Подведение итогов



1 вопрос 
«Организация работы по созданию 
печатного сборника, журнала ДОУ 

«Из опыта работы» 
Цветкова Г.Ю., заведующий МБДОУ детским садом №49





























2вопрос
«Алгоритм подготовки и 

публикации печатного сборника, 
журнала  ДОУ  «Из опыта работы» -

Семенова Е.М., 

заместитель заведующего по ВМР МБДОУ детского сада №49



Глоссарий

• Публика́ция — предание гласности, раскрытие какой-либо 
информации. 

• Печатный сборник и журнал – это печатное издание.
• Издание —

Документ, предназначенный для распространениясодержащ
ейся в нем информации, прошедший редакционно-
издательскую обработку, самостоятельно оформленный 
имеющий выходные сведения. 

• Выходные сведения — сведения о печатном издании, 
необходимые для его библиографической обработки и 
статистического учета, а также для информирования 
потребителя. Располагаются на титульном листе, обороте 
титульного листа, последней странице. Выходные сведения 
облегчают расстановку и поиск книг в библиотеках, книжных 
магазинах. 

https://dic.academic.ru/dic.nsf/ruwiki/574388


Печатное издание —
Издание, полученное печатаниемили тиснени
ем, полиграфически самостоятельно оформле
нное. К нему так же относятся:

• газеты

• журналы

• альманахи

• сборники

• бюллетени

• Издательская продукция - совокупность 
изданий, носящих информационный характер: 
книги, журналы, газеты, брошюры.

https://dic.academic.ru/dic.nsf/ruwiki/15800
https://dic.academic.ru/dic.nsf/ruwiki/19370
https://dic.academic.ru/dic.nsf/ruwiki/58264
https://dic.academic.ru/dic.nsf/ruwiki/1304803


Издательская продукция - совокупность 
изданий, носящих информационный 

характер: книги, журналы, газеты, брошюры.

Издательская продукция классифицируется

по материальной конструкции

издания книжные листовые

по знаковой природе информации

текстовые изобразительные

текстово-изобразительные

по целевому назначению и характеру 
информации:

официальные и научные издания,

монографии,

литературно-художественные издания,

учебники,

практикумы,

энциклопедии,

производственные издания.

по периодичности издания:

периодические

непериодические издания 

продолжающиеся издания 



Журнал –
вид полиграфической продукции со 
своими особенностями, структурой, 

историей развития.
• главный источник информации

• Журнал удобен в роли рекламного носителя.

• журнальный дизайн  - очень разнообразен 

• существуют основные правила верстки, 
принципы дизайна обложки, все же нет 
никаких границ в его оформлении



Строение журнала

• Обложка (обложечная шапка, 
иллюстративная часть и текстовая части),

• титульный лист,

• оглавление,

• рубрики,

• внутренние и зачастую рекламные полосы.



Сборник - это издание, содержащее 
ряд произведений, в зависимости от 

периодичности выхода, сборник 
может быть периодическим, 

непериодическим и 
продолжающимся. 

Условия составления сборников: 
1.Устойчивый читательский интерес к какой-либо проблеме 
2. Отсутствие обобщающих книжных публикаций по ней, 
рассредоточении информации по широкому кругу источников. 



Основные этапы составления 
тематической подборки(сборника) 

являются: 
• ознакомление с темой, 

• составление рубрикатора ; 

• выявление литературы по теме, 

• составление библиографического списка;

• группировка текстов документов; 

• оформление оглавления тематической 
подборки и списка просмотренных 
источников, написание предисловия. 



Структура сборника

• титульный лист; 

• оглавление; 

• краткое предисловие (от составителя); 

• определенным образом сгруппированные  
тексты и часто и иллюстративный материал;

• библиографический список.



Этапы создания нового издания для 
печатной продукции

1.Планирование
Результат: определение целевой аудитории
определение вида будущего печатного издания.
определение концепции  издания(состоит из анализа читательской аудитории, 
определения вида издания, выявления его целей и задач, описания средств и 
методов их решения)

2.Определение с внутренним строением  содержанием издания
Результат: создается модель издания, отбираются текстовые и графические 
материалы 

3.Макетирование и верстка 
Результат: создание чувства гармонии и равновесия материалов 



Название сборника, журнала –
очень важно! 

• нет универсального способа работы над 
структурой и составлением сборника. 
Редактор подбирает алгоритм работы 
индивидуально для каждого издания на 
стадиях приема авторского оригинала, 
разработки концепции издания, сбора 
материалов, доработки материалов, 
редактировании материалов. 



Верстка печатного издания 
за 9 шагов в Word



1. Поля страницы издания



2. Размер или формат 



3. Размер и начертание шрифта



4. Выравнивание, абзацы и 
межстрочный интервал



5. Форматирование текста



6. Нумерация страниц



7. Форматирование заголовков



8. Оглавление



9. Титульный лист и оборот титула



Титульный лист

Характеристика издания:
книжное, 
текстово-
изобразительное,
непериодическое, 
официальное



Титульный лист



Выходные сведения



Оглавление



Введение



Раздел 1





Раздел 2



Раздел 3



Конспекты образовательной деятельности









Спасибо за внимание


